在线机考操作指南
（1） 登录“学员”平台
（2） 点击左侧导航“平时作业（在线机考）”栏目（请关闭IE阻止弹出窗口功能）
（3） 在课程列表上选择要完成的科目，点击平时作业下列“进入”。如图1：
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图1课程列表

（4） 点击“进入作业”后，按提示再次输入登录学员平台时的登录密码，用鼠标点击“登录”，如图2-3：
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图2
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图3

（5） 进入后，根据题目要求完成考核。考核方式分为“在线完成”和“离线完成”两种形式。
1、 在线完成，如图4：
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图4
在线填写答案，所有题目完成后，再点击“交卷”。
特别提醒：
1、如需分多次完成考试的学员，完成部份考题后可以直接退出，系统按60秒为单位自动保存。
2、每次进入考试时间都将重新计时，考卷一旦点击“交卷”后，即不可再重复完成。请务必在所有题目均完成后再点卷。
3、每次进入后考试时间均为120分钟，如不关闭页面，时间到后会自动交卷。因此如果分多次完成，请直接关闭作业页面。
2、 离线完成，如图5：
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图5
点击考题文档，下载到本地电脑，待完成后先“浏览”，再“上传”，最后确定无误后点击“交卷”。
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